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ДЗ № ……./………………г.
До 
Изпълнителния директор на СНИРД
проф. Марин Христов 

ДОКЛАДНА ЗАПИСКА
от име и фамилия, 
позиция 

Относно: текст
Уважаеми проф. Христов,
Във връзка с .............................................................................................................
(Цитира се предистория, ако има такава, или основание като Решение на УС, ДЗ със предходна дата и др.под) 


Изложение ...............................................................................................................
(прави се кратко описание какво се иска, съответно търси – доставка, услуга и т.н.)

- приблизителна стойност 
- предвиден ли е разхода в бюджета на СТП или ще е необходимо одобряване от УС
- срокове, условия и начин на плащане
- срок на договора (ако такъв ще се подписва)
- срок на валидност на офертата
- вид и размер на гаранцията, която предоставя изпълнителя, ако се предвижда 
(Описват се събраните оферти с горните показатели.)


Във връзка с горното, предлагам ................................................................................


Приложение:
1. ...........................................
2. ...........................................
Моля за Вашите разпореждания!
Дата: …………………… г.	С уважение: ………………………………………
/ име и фамилия /
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